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Abn din browser og g4 til
www.meetingmanager.dk for
atlogge ind pa systemet:

Pa start-siden klikker du pa
UDBUD OG KUNDEAFTALER-
ikonet og abner projektet:

©

Du er nu pé udbudssystemets
hovedside.

@verst pa siden finder du
“vaerktgjskassen” med links til
alt det, du behgver i forbindelse

med

Under “veerktgjskassen” finder du

udbudsdeltagelse.

relevant information, som for
eksempel kundens kontakt-
detaljer, generelle retningslinjer
og en beskrivelse af de made-

pakker og gvrige services, der er

omfattet af udbuddet.

4

Pa “svar-siden” kan du forberede
og sende dine tilbudspriser og
-vilkar.

Siden er delt i 4 forskellige dele
og du skal arbejde i dem alle:

d/

Regler for annullering og
reduktion. Du kan veelge

Kontraktdetaljer for den
medarbejder, der har
ansvaret for tilbuddet

at acceptere eller aendre

Betalingsbetingelser - du

kan acceptere eller du kan

foresld andre betingelser

Prissaetnings-omarde:
Angiv savel normaliserede
priser som tilbudspriser
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| dette omrade finder du ogsa alle
andre udbud - eller kontrakter, der
er geeldende for andre kunder. Brug
filtrene i toppen af siden for at
navigere i dette omrade.

KTkl for at &bne
prejektet \

& (

De venues, der er Se de senest opdaterede

Se profilen for den Stil spergsmal Fra dette omrade kan du komme

N
Sedevigtige | <‘gmt -
projektdatoer| '

inviteret til at deltage  priser for hhv. madepakker  valgte venue til kunden til alle udbudsmodulets forskellige
i udbuddet 0g ovrige services og deadlines. faciliteter.
4 2. £ For at komme til omradet, hvor du
kan forberede og sende dit tilbud,
Venue B skal du klikke pa
Venue C % P
L] . d L} R
— pin < g - Hvis durepraesenterer en kaede,
— ) ! skal du svare individuelt for hver
— » [KQ]EM@M“@SHH &) _‘85 S inviteret venue. Vaelg hvilken
— svar-siden gverste venstre hjgrne.
—

Se den information, kunden

har leveret i forbindelse med  Beliggenhed af de

vy
Klik for at synliggar !
dit tilbud for kunden -

VIGTIGT: Kunden kan ikke dit tilbud
for du har klikket SEND TILBUD - og
det skal gores individuelt for hver

Upload dokumenter enkelt venue.

og/eller send besked Eksportér fil med

udbuddet. inviterede venues til kunden tilbudte priser
e Angiv kontaktdetaljer
—— = Angiv eller opdater kontakdetaljer for den medarbejder, der er ansvarlig for afgivelse
= —_— ) — ) ——= 1 aftilbud sdledes at identiteten er kendt af kunden gennem hele processen. Afslut med
—_— = — | == atklikke pa [[3ull . Dette input kan opdateres senere i processen..
N =
= = 0 Annullerings- og reduktionsregler
= = Kundens foretrukne annullerings- og reduktionsregler kan ses her. Du kan acceptere
= — disse ved at lade dem veere som de er - eller du kan foresla andre regler. Hvis du gnsker
N =

Herunder finder du beskrivelser af
de enkelte pakker og deres indhold.

dette, skal du klikke pa [IEE# for at abne for redigering.

For at aendre pa vilkarene, skal du ganske enkelt a&endre pa parametrene og klikke
og derefter pa IEIEN. Du kan ogsa slette de angivne vilkar ved at klikke pé@og
derefter p& . Definér dine forslag til vilkar og afslut som vise ovenfor.

G Betalingsbetingelser

Kundens foretrukne betaingsbetingelser er angivet. Du kan acceptere disse ved at lade
dem veere som de er - eller du kan foresla andre andre betingelser. Hvis du vil a&endre,
sa klik pa .Veelg derefter nye betalingsbetingelser af afslut med klik p&

0 Angiv dine tilbudspriser
Denne sektion er delt i to: “Medepakker” og “@vrige services".

| begge sektioner skal du indtaste dine “normaliserede priser”, altsa det, der svarer til
hvad listeprisen ville have vaeret - eller er - for de aktuelle produkter. Derefter fortsaetter
du med at indtaste de priser, du vil tilbyde kunden - celle for celle. Systemet beregner
selv besparelsen i forhold til dine “normaliserede priser”. Klik pa for at afslutte.

Hvis du - af den ene eller anden grund - er ude af stand til at tilbyde en given pakke
eller et givent produkt, skal du klikke pa (7). Du kan andre denne beslutning ved at
klikke pa@. If you wish to change that decision, please click




