Spor A

Ferieloven i mTIME og Tips & Tricks

@ =, > TIMEm SYSTEM

Impro r Workflow



Tilstede fra TIMEMSYSTEM

KD N

Thomas Pedersen Michael Ulstrup
Konsulent Test- og kvalitetssikringsteamleder

Z

g%TIMEmSYSTEM” SKl-leverandear - Eliteleverander 2019 - Microsoft

Partner 30. august 2021



Agenda

* Ferieloven i mTIME
« Visning til medarbejderne ved overgang til nyt optjeningsar
« Overforsel af ferie 31. december

« Bedre rapporteringsmuligheder

 Ferieforbrugsrapport

Ny rapport som viser medarbejders ferieforbrug og saldibevaegelser.

* Feriestatusrapport
Tilpasning af rapport for medarbejders feriestatus.

« Tips & Tricks
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Ferieloven i mTIME

Visning til medarbejderne ved overgang til nyt optjeningsar
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Visning til medarbejderne ved overgang til
nyt optjeningsar pa opgorelsessiden

Opgorelse -+ Oversigt

REGISTRERINGER M «

¢ £ Opdater

Skema
o Medarbejder liste (August 2021)
3 Medarbejder P-leder dkend
Oversigt <
Rapportgenerering ADM - Adminstration o
Standardrapporter ferie11 ferie11 (FERIE11) TestPleder1 TestPleder1 (TESTPLEDER1)

Medarbejder information

Godkendelse af opgerelse  Vis log
1 August 2021 - 31 August 2021 - ferie11 ferie11 (FERIE11) A
Registreringer

Vis detaljer

Uge 30 31 32 33 34 35
Sen Mar Tir Ons Tor Fre | Ler|Sen Mar Tir Ons Tor | Fre Ler Sen Mar Tir |Ons Tor Fre Total
Augt 2 3|4|5|(6(7|8|9|10|11(12(13|714|15(16(17(18|19
O Komme/ga-tid
O Difference
O Tidsforbrug i alt 7,40(7,40(7,40(7,40(7,40 7,407,40(7,40(7,40(7,40 07,407,407,40 7,407,40| 162,80
7,407,407,407,407,40 7,407,407,407,407,40 7,407,407,407,407,40 7,407,40| 162,80
2021 2022
v Jul Aug Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov
Optjening 212 2,08 2,08 2,08 2,08 2,08 2,08 2,08 2,08
Forbrug
Saldo 10,00 12,08 14,16 16,24 1832 10,40 12,48 14,56 16,64 20,80 22,88 25,00 27,08
Saldo til udieb @ 10,00
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Visning til medarbejderne ved overgang til
nyt optjeningsar pa fravaerssiden

eringer > Fravaer Farve betydninger ~
“|Segekriterier Fraveersregistrering
Skema -
Dato Uge 30 31 32 33 34 35
Fravar < O [Aug August 2021 Sen Man Tir Ons Tor Fre Ler Sen Man Tir Ons Tor Fre Lor Sen Man Tir Ons Tor Fre Ler Sen Man Tir Ons Tor Fre Ler Sen Man Tir
- ferie11 ferie11 (FERIE11) Ro. An. Forbrug Slutsaldo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
nhe Fer
Oversigt =
Adminstra v
Medarbejder
Standardrapporter N S G
95810 Samtidighedsferie
0O .
CIVis kun alfas med fraveer: Maned/Ar Optjening Forbrug Saldo Saldo til udieh @
Sog v Juli21 7.88
Augi21 212 10.00
Sep/21 2.08 12.08
Okt/21 208 14.16
Nov/21 2.08 16.24
Dec/21 208 18.32 10.00
Jan/22 2.08 10.40
Feb/22 2.08 12.48
Mar/22 208 14.56
Apr/22 208 16.64
Maj/22 208 18.72
Jun/22 2.08 20.80
Anmodning om fraveer - ferie11 ferie11 - FERIE11 Jul22 208 2288
Fra dato Til dato Starttid Kommentar Aug/22 212 25.00
"1 sep2 208 27.08
- Okt/22 208 29.16
[ Robot @ Normtid | Hel dag §
. Nov/22 Vi kan ikke vise prognosetal for denne periode,
Fjern eksisterende fravaer pé d o
[ g tid som normeid da den er mere end 16 maneder fra sidste
Emne 7 Registrerings information godkendte maned
O Time: 0 pe
Valg v
(O Brug resterende saldo
Gem x
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Ferieloven i mTIME

Overfarsel af ferie 31. december
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Uddrag fra ferievejledning fra MEDST

Ferieloven giver mulighed for, at ledelsen og medarbejderen senest ved ferieafholdelsesperiodens udlgb 31.

december kan aftale, at ferie ud over 4 uger overfgres til den efterfalgende ferieafholdelsesperiode.
Hvis ferie skal overfares, skal der indgas en aftale mellem ledelsen og den enkelte medarbejder.
Hverken ledelsen eller medarbejderen kan ensidigt bestemme, at ferie overfgres.

Spergsmalet om eventuel overfarsel af ferie ber afklares i god tid inden ferieafholdelsesperiodens udlgb, sa

den tilgodehavende ferie kan varsles og holdes, hvis der ikke indgas aftale om overfersel.

Optjent ikke-afholdt ferie ud over 4 uger skal pa ledelsens initiativ udbetales ved ferieafholdesperiodens

udlgb (31. december), hvis der ikke er indgaet aftale om at overfare dagene.

Efter aftale mellem ledelsen og medarbejderen kan ferie ud over 4 uger udbetales efter feriedrets udlgb (31.

august)
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Ny funktionalitet til overforsler

Overforelser

Opret ny

Navn

erie AC

7.0 - Forlengelse af samtidighed

Faktor

Ansattelsesvilkar 1

Fra konto

Samtidighedsferie

Overforelsen sker Arlig dato

Arligt

k. 4 December

Min. forbrug

Navn =+

3.1 - Merarbejde til afspadsering 1

3.2 - Merarbejde til afspadsering 1..1,5

4.0 - Udpbetaling af ulempetilieg

4.2 - Weekendgodtgerelse til afspadsering 1:1,5

7.0 - Forl=ngelse af samtidighedsferie AC

7.1 Forizengelse af samtidighedsferie - HK

Viser 1 til 7 af 7 reekker 15 - poster pr side

g@%TIME mSYSTEM

Maks. overfersel

Fra konto $

Ov

Over-/merarbejde

Ulempetili=g 2

r-/merarbejde

Til konto

x - Samtidighedsferie

Antal maneder

Resultatfelt

& £ [ FuldNormtid

Til konto ¢
Afspadsering 1..1

Afspadsering 1..1,5

Udbetaling af ulempetilizeg

Afspadsering 1..1,5 Udbetaling af afspadsering

Weekendgodtgoreise
Samtidighedsferie

Samtidighedsferie

Afspadsering 1..1,5
Samtidighedsferie

Samtidighedsferie

SKl-leverandear - Eliteleverander 2019 - Microsoft
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Kommentar

Anszettelsesvilkar

Kontorfun

r (HK.TAT)

Kontorfunkti aerer (HKTAT)

Kontorfunt

Kontorfunkti

Kontorfunktionaerer (
AC 20 med radighed

Kontorfun

=

r (HK.TAT)

Resultatfelt $

Nej

Faktor $

0.6667

Auto $

Nej

Gem

FuldNormtid ¢

Ja

Nej
Nej
Nej

Nej

Nej

Nej



Maksimalt antal dage som kan overfores

Opgorelse Oversigt
<
12-2021 & < Opdater
Skemsa
EaEE Medarbejder liste (December 2021)
Medarbejder P-leder Godkendt godkendt Genabnet

Oversigs <
TR || o || N
Rapportgenerering ADM - Adminstration -
Standardrapporter sam10 sam10 (SAM10) testpleder? testplederZ (TESTPLEDER2) - - 27-09-2021 / ADMIN -

Medarbejder information

Godkendelse af opgerelse Vis log
1 December 2021 - 31 December 2021 - sam10 sam10 (SAM10) A\

TIMEmSYSTEM
Partner

=

Registreringer

Vis detaljer

Uge a8 a9

Ons Tor Fre Ler Sen Mar Tir Ons Tor | Fre |Ler Sgn|Man Tir | Ons!

1 2| 3|4a|s|6]|7

December 2021

0
0
Q
-
N

J
w
N

17 OK

O Komme/ga-tid

O D
O Tidsforbrugi alt

rence

155,40
-155.40
-155.40
2021 2022 2023
+~ Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nowv Dec jan Feb Mar

Optjening 2.08 2.08 2,08 z.08 2.08 208 2.08 2.08 2.08 2,08

Forbrug

Saldo 11.24 1332 10,40 12.48 14,56 1248 1456 15,64 22.92 25.00 27.08 29.18

Saldo til udisb @ 5.00
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Minimum antal afholdte feriedage

Opgorelse Oversigt
T Wedarbejder Pleder Godke Eodkendt
REGISTRERINGER ~ IR
12-2021 =] < Opdater

Skems s Ale v~ | Ale ~ | Ale ~

e ADM - Adminstration -

sam11 sam11 (SAM11) testpleder2 testpleder2 (TESTPLEDER2) < = 21-09-2021 /
ADMINBRUGER1 ~

Oversigs <

Medarbejder information

= 2
lilnll bbbl Godkendelse af opgerelse Vis log

Standardrapporter

1 December 2021 - 31 December 2021 - sam11 sam11 (SAM11) A

Registreringer
Vis detaljer

Uge 48 49 50 S1 52

Ons Tor | Fre Lar San Mar Tir

Sen Man Tir r| Fre Larc Sgn Mar Tir Ons

3|4|5|6 8 ) (11|12 13 |14

5|16

N

1 2

A Fejl

O Difference

OTidsforbrug i ate rie AC), men du har kun

OK
2021 2022 2023
+ Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar
Optjening 2.08 2 2,08 2.08 2,08 2,08 2.08 2,08 2,08 2,08 2,08
Forbrug
Saldo 1455 12.48 1455 16.64 18,72 20.84 22952 25.00 27.08 29,16 10.40

Saldo til udigb @

Opggrelse
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Ny funktion til regelmotor - (Klariv. 5.13)

Gem Slet regel :

Generelt Brugersaldo Gaelder for Besked
Type Opgorelse - Brugergodkend
Navn Overforsel af samtidighedsfer
Regeltype Saldotjek v
Handling Bekrasft v
Aktiveringsdato Adigt + December
Timer / Dage Dage v Aktiv

Beregn ud fra udiebet saldo
Min. dage
Max. dage 0.00
Galder fra 01-12-2021
Ansat indenfor (uger) 0
®. SKl-leverander - Eliteleverander 2019 - Microsoft
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Bekraeftelse ved overforsel af ferie - (Klar i
v.5.13)

Medarbejder og personaleleder skal have en bekraeftelse ved overfarsel af ferie.
Vigtigt for at der kan beregnes korrekt ferielanregulering.

Raekkefglge, hvis bade overfgrsel og udbetaling: ate |v|  ate [v] | At v

Meddelelse fra webside X A

1. Udbetaling

3dm pleg MIN N

Du godkender nu medarbejders overforsel af ferie til nasste
ferieafviklingsperiode.

2. Overforsel
Samtidighedsferie: =4,48 dage

®.
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Handtering af feriehindringer (Klariv. 5.13)

Ved feriehindringer, skal det veere muligt for HR at forleenge udlgb af bl.a. Feriesaldi?
« Enforlaengelse er endelig, nar den er udfert og kan ikke rulles tilbage.?
« Hvem kan forlaenge?
e Admin? Viste brugersaldi for Thomas Pedersen 31, dec 2021 (Standard arbejdstid)
» LokalAdmin?
« Medarbejder med enhedsrettigheden "KanBrugerSaldi"
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Ferieloven i mTIME

Bedre rapporteringsmuligheder
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Ferieforbrugsrapport - Ny rapport som viser
medarbejders ferieforbrug og saldibevaegelser

Rapporten genereret ud fra valgt ar og maned.

Statistik + Standardrapporter

Ferieforbrugsrapport

Valg rapport v

«
Skema

Fravaer

Fravaersoversigt

Oversigt

Rapportgenerering

Standardrapporter <

®.
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Genereret rapport

Skjul filtermenu

sam10 sam10
SAM10

sam11sam11
SAM11

2020

v dec
Optjening 208
Forbrug
Saldo 8.32
Saldo til udleb

v dec
Optjening 2,08
Forbrug
Saldo 8.32
Saldo til udleb

SKl-leverandear - Eliteleverander 2019 - Microsoft
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2021

208

10.40

10.40

1248

1248

20 80
20.60

3.00

7.00

2022

v nov dec jan
2.08 2.08
24 1332
5.00

v nov dec jan
2.08 208
1324 15.32

30. august 2021
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Forste scenarie til feriestatusrapport -
udgar muligvis?

Medarbejder

tester1

®.

gﬁ%ﬂme mSYSTEM

Leder

Leder

Feriear 2021/2022

Enhed Ugenorm Arbejdsdage overtraek Overfort

Enhed 37

Partner

5

Sidste godkendte maned er april 2022

Bevilget

0

SKl-leverandear - Eliteleverander 2019 - Microsoft

For optjeningsperioden 1-9-2021 til 31-8-2022

For afviklingsperioden 1-9-2021 til 31-12-2022

3

Optjening

Faktisk
Optjent per
senest
godkendt
maned

16,64

Forventet

Hvad forventes at blive
optjent fra sidste
godkendt maned til og
med 31. aug.

8,36

Forbrug

Faktisk
Afholdt ferie
per senest
godkendt
maned

5

Planlagt

Planlagt ferie der
afholdes fra sidste
godkendte maned og

frem til og med 31. dec.

i indeveerende
afviklingsperiode

15

Saldo
Faktisk
Resterende saldo ~ Forventet
per senest Resterende saldo per
godkendt senest godkendt
maned (overfort + maned plus forventet
faktisk optiening—  optjening minus
faktisk forbrug) planlagt forbrug
14,64 8

30. august 2021 17



Andet scenarie til feriestatusrapport -
udgar muligvis?

Feriear 2020/2021

For optjeningsperioden 1-9-2020 til 31-8-2021

For afviklingsperioden 1-9-2021 til 31-12-2022

Sidste godkendte maned er august 2021

Optjening Forbrug Saldo
Planlagt Faktisk
. . Planlagt ferie der Resterende saldo Forventet
Faktisk Forventet Faktisk afholdes fra sidste per senest Resterende saldo per
Optjent per Hvad forventes at blive ~ Afholdt ferie godkendte maned og godkendt senest godkendt
il senest optjent fra sidste per senest frem til og med 31. dec.  maned (overfert + maned plus forventet
. . Bevi get godkendt godkendt maned til og godkendt i indevaerende faktisk optjening — optjening minus
Medarbejder Leder Enhed Ugenorm Arbejdsdage overtraek Overfert maned med 31. aug. maned afviklingsperiode faktisk forbrug) planlagt forbrug
tester2 Leder Enhed 37 5 0 0 25 0 23 2 2 0
g%TIMEmSYSTEM" SKl-leverander - Eliteleverander 2019 - Microsoft 30, august 2021 18
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Tips & Tricks
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Tips, Tricks og erfaringsudveksling

- Masseflytning (Gammel funktion men stadig ny for mange)
- Ferieregulering af ferie og seerlige feriedage
- Kundetilpasninger

Erfaringsudveksling

- Problemer eller tunge arbejdsgange som andre maske kan

hjeelpe med?

SKl-leverandear - Eliteleverander 2019 - Microsoft
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